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ISTRUZIONI PER LA RICHIESTA DELLA 

FIRMA DIGITALE (con certificato di ruolo) 

+ CNS (Carta Nazionale dei Servizi) 
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La Firma Digitale  è l'equivalente elettronico di una tradizionale firma autografa apposta su 
carta.  

La Firma Digitale è associata stabilmente al documento elettronico sulla quale è apposta e 
lo arricchisce di informazioni che ne attestano con certezza l'integrità, l'autenticità, la non 
ripudiabilità, consentendo così al documento così sottoscritto di assumere la piena 
efficacia probatoria.  

La Firma Digitale si rivolge tutti coloro che hanno l'esigenza di verificare e sottoscrivere a 
validità legale tutti quei documenti elettronici (contratti, documenti, moduli) che richiedono 
l'apposizione di una firma.  

Professionisti, Aziende, Pubblica Amministrazione e Privati potranno intraprendere lo 
scambio di documentazioni in formato elettronico, in favore di una notevole velocizzazione 
dei tempi e di un maggiore livello di sicurezza rispetto alle metodiche tradizionali.  

Nel caso specifico di Professionisti Ingegneri iscritto all’Albo, il rilascio della Firma Digitale 
con Ruolo  (necessaria per l’accesso al Processo Civile Telematico come CTU) è 
subordinata alla verifica da parte dell’Ordine degli Ingegneri della Provincia di Rimini 
dell’effettiva iscrizione all’Albo e di conseguenza e alla validazione dei dati di iscrizione 
inseriti: qualora vi siano discrepanze, fanno testo i dati in possesso dell’Ordine. 

Nella compilazione del modulo di sottoscrizione della Firma Digitale con Ruolo e CNS si 
prega di attenersi a quanto segue 

Nella barra indirizzo del porprio browser ricopiare il seguente link: 
https://www.aruba.it/home.aspx e cliccare su PEC e Trust services 
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Cliccare su "Convenzioni": 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

inserire il codice convenzione "CNSCNI18" 
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Scegliere l'Ordine provinciale degli ingegneri di appartenenza "Rimini": 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cliccare su "Firma digitale CNS": 
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Scegliere "Smart card CNS + lettore Aruba Key smart card": 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Effettuare il Login se si è già registrati ad Aruba oppure effettuare la registrazione: 
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Inserire i dati del titolare richiedente: 

 

 

 

Ricordiamo inoltre di indicare sempre l’indirizzo di residenza anagrafica . 
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Effettuare il pagamento secondo le modalità indicat e da Aruba. Per i prezzi 
aggiornati fare riferimento esclusivamente a quanto  indicato nel portale di Aruba. 
Per ritardi nella consegna della firma digitale ric hiesta e per i pagamenti è 
obbligatorio fare riferimento esclusivamente ad Aru ba e non alla segreteria 
dell'Ordine degli Ingegneri della Provincia di Rimi ni. 

Si ricorda inoltre che il “Ruolo ” è relativo all’iscrizione all’Albo: in caso di cancellazione 
dall’Albo o di trasferimento ad Ordine di altra pro vincia, la Firma Digitale con Ruolo 
viene revocata in quanto contenenete dati non più v alidi. 

Il processo di rilascio  della Firma Digitale con Ruolo + CNS è il seguente: 

- L’iscritto si collega al sito https://www.aruba.it/home.aspx seguendo le indicazioni 
precedentemente descritte , 

- L’iscritto compila il modulo online avendo cura di inserire correttamente tutti i dati; 
- L’iscritto effettua il pagamento ad Aruba del KIT scelto (per facilità e versatilità si 

consiglia Aruba Key); 
- All’Ordine degli Ingegneri della Provincia di Rimini viene notificata la richiesta 

dell’Iscritto; 
- L’Ordine verifica i DATI D’ISCRIZIONE , apporta a questi le eventuali correzioni e se 

non sussistono condizioni anomale Valida la richiesta; 
- Aruba mette in produzione le Firme Digitali e appena pronte ne notifica all’Ordine la 

disponibilità; 
- Quando l’Ordine riceve fisicamente le Firme Digitali conferma la Ricezione ad 

Aruba, stampa il modulo dell’iscritto e lo avvisa. 

Procedura per il ritiro della Firma Digitale: 

- L’iscritto si reca PERSONALMENTE  all’Ordine per il riconoscimento de - visu da 
parte degli incaricati; 

- E’ necessario il documento in corso di validità indicato nel modulo compilato on-line; 
- Nel caso l’indirizzo indicato nel modulo online differisca dall’indirizzo di residenza 

riportato sul documento, verrà fatto sottoscrivere apposito modulo. 

 

 

 

 

 

 



S:\documenti\Documenti Ordine\C.N.I\Firma digitale con Aruba\Autocertificazione per ritiro firma digitale.doc 

 

AUTOCERTIFICAZIONE 
 (D.P.R. 28/12/2000 n° 445) 

 
 

 

Io sottoscritto Dott. Ing. ________________________________________________________________  

 nato a ___________________ (____) il ______________, C.F. ________________________________ 

iscritto all’Ordine degli Ingegneri della Provincia di Rimini dal ______________ e al n. _______/_____ 

 

DICHIARA 

 

di aver variato la residenza in data ________________ come sotto riportato: 

residente in _______________________________________  (______),   CAP ___________ , 

in Via ____________________________________________________________ n° _______  

(compilare solo in caso in cui nel modulo di richiesta della firma digitale i dati siano differenti dal 

documento identificativo)  

 

di aver presentato la richiesta ad ARUBA con documento in fase di scadenza. Di seguito si 

inseriscono i nuovi dati del documento identificativo: 

carta d’identità n. ______________ rilasciata da __________________ in data ____________ 

valida fino _______________ 

patente  n. ______________ rilasciata da __________________ in data ____________ valida 

fino _______________ 

 

 
 
N.B.  non sono ritenuti validi, come documenti identificativi: 

-  il passaporto; 
-  il tesserino sanitario. 
 
 
 

 
Data                                                                                                  Firma e timbro professionale 


